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'fKépzés (képzési progr‘am) megrl evezése | Elelmezésvezetd

Felnétﬁ(épﬂj megnevezése és ol .
_engedélyszéma g bt bd Pannon Kincstar Kft, E/2020/000119

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél szdld 2013, évi LXXVIL.
torvénynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szold térvénynek
es a szakkepzésrél szolo torveny veégrehajtasardl szold kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feitételekkel és madon, valamint
a képzéssel érintett célcsoport szaméara megszerezhetdk a képzési programban megjeldit

kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

2 Budapest, 2023.11.30.

| Padame Métrahazi Noémi
FS2/2020/000035
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1. Alapadatok

Aprogramicdvetelmény alapjdn sterveshett stakmal képzés:

14, __,_Mggneve;és_:__é:____ , _ | Elelmezésvezetd

amkovetelmény azonosité széma: | 10135003

Turizmus-vendéglatas dgazat

A képesitési kbvetelményt elSird jogszabdly: 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kizétkeztetésre

| vonatkozd tépldlkozas-egészségigyi el6irasokrol.

Megszervezi és ellendrzi az élelmezési Gizem munkajat, térekedve a kéltséghatékony mikddésre.

Elkésziti az dltaldnos és a specidlis taplalkozashoz sziikséges ételek kalkuldcidit, nyersanyag-kiszabati

ivet vezet, és veszteségszamitdsokat végez. Dietetikus munkatarsak bevonasaval komplett napi, heti,

havi étlapot és/vagy étrendet tervez, allit Gssze, sziikség szerint személyre szabottan.

: Tapanyagszikséglet kalkuldciot készit a kiilénb&z6 korcsoportokba tartozék, téplalkozasra érzékeny
| betegségben vagy allergiaban szenvedék részére az ételallergia és taplalékintolerancia szigort

szabdlyainak betartdsa mellett. A tapldlkozasnak, mint kiegészit6 gyogymaddnak ismerése és

| alkalmazasa mellett gazdasagosan vezeti, irdnyitja a kbzétkeztetést ellatd izemet. Adminisztracios

| feladatokat lat el, és informacids rendszert mlkodtet. Munkatervet, takaritasi rendet készit. HACCP

rendszert (zemeltet és ellendriz. Beszerzést irdnyilt és ellendriz. Készletgazdalkodast végez,

| egyiittmiikddik a szakhatdsdgokkal és segiti azok ellendrzé munkajat. Ellendrzési tervet készlt az

érvényben |évd jogszabalyok, elirasok betartatdsdhoz. Megtervezi a napi étkeztetést a rendelkezésre

allé térgyi-, személyi- és anyagi feltételek szerint. Tisztdban van a kiilonb626 diétdk ételkészitési

technikaival és alkalmazza azokat. Gondoskodik a dolgozdk szakmai tovabbképzésérdl. Osztéinzi a

dolgozdkat a szakmai fejlédésre. Népszer(isiti az egészséges tdpldlkozast. Folyamatosan fejleszti a
szakmai tudésat.

| Kozétkeztetési feladatokat ellatd intézmény, egység felelésségteljes vezetSjeként, kiemelkedd,

| specialis szaktudassal rendelkezik, magas szinten ismeri a taplalkozastudomanyt. Az élelmezési

| részlegek munkdjat koordinélja, ellenérzi. Dietetikusokkal, diétds cukraszokkal és diétéds szakdcsokkal
| dolgozik, team szisztéma szerint. A kizétkeztetésben egyre nagyobb szerephez juté diétaknak,
taplalkozasi érzékenységben szenveddknek biztositani tud olyan lehetéséget, amellyel a
taplalkozasukban felmeriilé specidlis igények szerint képesek megoldast kinalni. A kbzétkeztetésre

| folyamatosan megndvekedett igény, munkaerdépiaci hianyt idézett el ebben a munkakorben, igy

1 nagy szlikség van a jo élelmezésvezetSkre.
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Engedélyszam: E/2020/000119 Elelmezésvezets
| A képzés célja: : it W il )
1.10. | A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el az Elelmezésvezets szakképesités

megszerzeséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetenciakat.

- A képzés célesoportja:

A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlizte ki célként maga elé,

A képzés sordn megszerezheté kompetencidk: -

T2

* Kbzétkeztetési izemet mlikodtet. Megszervezi és meghatérozza a kozétkeztetésben dolgozok
munkajat, munkafolyamatait. HACCP rendszert m(ikédtet és ellenériz.
°* A munkateriiletéhez, a kizétkeztetési lizem miikddtetéséhez kapesolddd nyilvantartasokat vezet,

© | adminisztraciékat végez.

¢ Feladatai végzése soran biztonsagos munkakériilményeket alakit ki.
* Kiszamolja az ételek energia-, zsir-, telitettzsirsav-, fehérje-, szénhidrét-, cukortartalmat,
sétartalmat, valamint az élelmiszerek jeldlésérdl sz616 jogszabalyban meghatarozott allergén

| Bsszetevéket hagyomdnyosan és tapanyagszamitési szoftver segitségével.

* Dont a fogyasztdi igényeknek megfelel&en dietetikus 4ltal Gsszeallitott diétds étrend elkészitéséhez,
szlikséges alapanyagokrdl, gondoskodik az ételek el6(ras szerinti elkészitésérsl.

® Kiilonho6z4 gazdasagi szamitdsokat végez,

° [rodai és szakmai szoftvereket hasznél.

° Koordinalja az aruforgalmat és a termelést. Betartatja raktdrozdsndl a FIFQ elvet.

* Meghatdrozza az élelmezési izem mdkadésének targyi, személyi és nyersanyagsziikségletét.

* Betanitja kollégait a sziikséges gépek és berendezések szakszer(l és biztonsagos hasznalatara.

» Az élelmezéssel kapcsolatos dokumentéciékat vezet hagyoményos és elektronikus médon.
Kalkulaciét és anyagnyilvantartd lapot tervez és készit.

° Termelési, raktérkezelési és leltarozasi miveleteket koordindl és elkésziti a kapcsolédé

- | dokumentaciét.
| ° Sajat és munkatarsai szdméra szakmai tovébbképzési tervet késait.
-|  Biztositja az egység m(ikddéséhez szitkséges létszamot, elvégzi a létszadm- és bérgazdalkoddssal
£ kapcsolatos szdmitasokat. Gondoskodik a munkaerd-utanpétlasrdl,
| * Kapcsolatot tart a kiilsé és bels& gazdasagi kdrnyezetével, kommunikdcidja soran betartja a
*.| protokoll szabdlyrendszerét.

2. A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei

Erettségi végzettség

e 510132306 Szakdcs szaktechnikus
» 510132302 Cukrész szaktechnikus
» 510132308 Vendégtéri szaktechnikus
° 4255129 169 0 28 Vendéglatd technikus
| 527822 02 Vendéglatd technikus
| =54 81101 Vendéglatas-szervezs
| =52 811 01 Vendéglés
| +5481101 Vendéglatasszervez-vendéglds
¢ 54 811 01 Vendéglatasszervezd
e 34 811 03 Pincér
e 34 811 04 Szakacs
¢ 34 811 01 Cukrasz
© 33 7822 01 Pincér
» 33 7826 02 Szakdcs
© 33 7826 01 Cukrasz
° 54 3434 04 Vendéglatdé menedzser
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e 527822 02 Vendéglatod technikus

e 557822 01 Vendéglatd szakmenedzser

¢ 33 811 02 1000 00 00 Pincér

» 33 811 03 1000 00 00 Szakdcs

= 33811 01 1000 00 00 Cukrész

@ 4225123 08 20 08 Pincér

° 42 25124 08 20 09 Szakécs

° 42 25122 08 20 01 Cukrasz

© 4295129 09 80 12 Vendéglatd menedzser
° 42 53129 16 90 28 Vendéglato technikus

.| * 52811 02 0000 00 01 Vendéglds

° 52 811 02 0001 52 01 Vendéglatasszervezd
¢ 2101 Cukrasz

o 2103 Szakdcs

¢ 2102 Felszolgdld

e vendéglatas szdlloda szakos kézgazdasz

» kdzgazddsz turizmus-vendéglatds alapképzési szakon
e okleveles vendéglatoipari lizemgazdasz

| szilkséges

! | 34 81103 Pincér, 34 811 04 Szakacs, 34 811 01 Cukrész, 33 7822
‘| 01 Pincér, 33 7826 02 Szakdcs, 33 7826 01 Cukrasz, 54 3434 04

| Vendéglaté menedzser, 52 7822 02 Vendéglatd technikus, 55

| 7822 01 Vendéglatd szakmenedzser, 33 811 02 1000 00 00
Pincér, 33 811 03 1000 00 00 Szakacs, 33 811 01 1000 00 00

it Cukrasz, 42 2 5123 08 20 08 Pincér, 42 2 5124 08 20 09 Szakdcs,

42 25122 08 20 01 Cukrdsz, 42 9 5129 09 80 12 Vendéglato

| menedzser, 42 5 3129 16 90 28 Vendéglatd technikus, 52 811 02
| 0000 00 01 Vendéglés, 52 811 02 0001 52 01

Vendégldtasszervezd, 2101 Cukrdsz, 2103 Szakécs, 2102
Felszolgald; vendéglatds szdlloda szakos kézgazdasz, kozgazdasz

turizmus-vendéglatds alapképzési szakon, okleveles

| vendéglatdipari (izemgazdasz el6képzettség esetén pincér,

‘| szakdcs, cukrdsz munkakérben eltoltétt dsszefliggd 2 év szakmai

*| gyakorlat.

| A gyakorlati idébe nem szdmit bele: a GYED, GYES id&szaka, a
harminc napnal hosszabb ideig tarté fizetés nélkiili szabadsag

- | idétartama, tovabba minden olyan idészak, amikor munkabér

kifizetésére nem allt fenn jogosultség.

| 100

1 20%
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4, Tananyagegységek/témakorok/modulok

- Aképzés tananyagegységeinek/témakareinek/moduljainak megnevezése®; | Oraszéma:

4.1, | Elelmezésvezetd

100

4.1. Tananyagegység/témakor/modul?

Elelmezésvezetd

A képzésben résztvevd sajatitsa el a szakképesités
megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati
ismereteket, készségeket és kompetencidkat.

| A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv

és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényl6
csoportos képzds, igény esetén konzultacio: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka,

A képzéshen részt vevl személyes jelenlétét nem igénylé
onallé tanulds (tavoktatds): tavoktatdsi tananyagha épltett
irdnymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valo tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas sordn alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek

- megfeleléen a médszerek a kbvetkezdk lehetnek: el§adas,

magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nalld tananyag feldolgozés,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldésa,
projektmadszer, feladatlap kitoltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatés.

| 100

50

L A sorok széma bévithetd.

24 Tananyagegységeket/témakdriket, modulokat bemutatd alfefezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szdmdnak megfeleléen

bévitendd.
A Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel,

4 Megegyezik o 4. pontban megadott draszammal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszdmdval.

S Kontaktérdtd! eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmdba beszdmithatd - eqyéb esetben nem relevdns.

M

6
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4.1.7

Amegtanitandd és elsajatitando fcq_nanyagegység,/témakﬁr/mod1__1!, tartalma

e .kébcsﬁiéd;i.'fqglalk;'_:'zrés':{ok)

megnevezése;

Az élelmezésvezetd elméleti és gyakorlati ismeretei

kab' G'iéfdé fog!al_kéi_és’{o_k}':s};;é ma®;

100

* Az élelmezési egységre és mikédésre vonatkozd eldirdsok
és alkalmazédsuk, a munkatgyi szabalyok. A hatékony

| szervezési és vezetési modszerek.

et

¢ A kdzétkeztetéshez kapcsolddd jogszabélyi eldirdasoknak

| megfelel6, az lizleti életre vonatkozd nyilvantartasok fajtdi,

&s a vezetésiikkel kapcsolatos el8irasok,

» A munkavédelmi, biztonsdgi, tlizvédelmi, és
egészségvédelmi szabalyok. A biztonsdgos munkavégzés
feltételei.

| » Az élelmiszerek és ételek, szervezetre gyakorolt hatdsa az
| Osszetételiik alapjan. A tdpanyagtartalom szamitdsi modja.

° A diétas étrendek dsszeadllitdsanak dltaldnos szabalyai, a

] kulonboz8 diétakban haszndlhatd és tiltott alapanyagok. Az

étlaptervezés szabdlyal.

° Az élelmezési szoftverek, gazdaségi szémitasi modok.

° Az altalanos irodai és szakmai szoftverek és alkalmazasuk.
° A beszerzéssel, raktdrozdssal kapcsolatos lehetéségek, a
nyersanyagok tulajdonsagai. A min8ségi, mennyiségi, érték
szerinti arudtvétel szabdlyai, kdvetelményei. A FIFO elv,

¢ Az intézmény élelmezésének miikbdéséhez sziikséges
arukészlet kiszamitasdnak mddja, az drubeszerzés
lehet&ségei és alternativai.

o Az élelmezés gazdasagos lizemeltetéséhez sziikséges
gépek, berendezések hasznalata és miikédése.

° Az anyaghanyad-nyilvantartd lappal kapcsolatos jogszabalyi

| eldirasok,

e Araktdr és termelés elszamoltatasdanak alapfogalmai és

| sz&mitasuk lehetséges madjai,

e A szakmai tovabbképzési lehetségek, szakirodalmak,

| sza kfolydiratok.

o Az dlldskeresés és a munkaerd pétlasanak eszkdz- és
szabalyrendszere, a foglalkoztatas térvényi szabélyainak
ismeretei, a bérekre vonatkozd térvényi szabalyozas.

o Aviselkedésre és illemre vonatkozd szabdlyok, a
protokollaris elGirasok, a f6bb valldsi, nemzeti és nemzetiségi

| elirasok és szokasok.

A tananyagegység elvégzésérdl nem ker(l kiadasra kiilén
igazolds. A 7.2, pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén kerlil kiadasra a tandsitvany.

4 foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszdmaval.

M)
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5. Csoportlétszam

5.1, | Maximilis csoportlétszam’: | 4016

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsa

El6zetes tuddsmérés (diagnosatikus) értékelds:

6] e
<= | Reésztvevd kérésére biztositott.

| Képzés kbzbeni (fejleszts) értékelés;

A fejleszté értékelés szerepe, hogy a képzéshen résztvevék fejlddéset tamogassa, a tanulasi igényeket
pontasitsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kizbeni fejlesztd értékelés, az (résbeli, szébeli, gyakorlati beszdmoltatdsok, az ismeretek
szamonkérésének maédjai lehetnek:
e \lisszakérdezés,
‘| = Gyakorlati feladatmegoldas,
.| ® Képzéshen résztvevd visszajelzései,
| * Beszélgetés,
e Feladatlap kitoltése,
| ° Hazifeladat ellendrzése,
o [rasheli felelet.

A fenti fejleszt8 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgélja.

" | Résztvev6 2816 (szummativ) értékelése:

A képzés zardvizsgaval zarul.
A zdrdvizsga a képzés végén kerill megtartasra, feladatait a képz6 intézmény allitja 6ssze.
A zardvizsgan megszerezhetd mindsitések:

o Megfelelt
o Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kivetelményszintek:
* Megfelelt: a z4rovizsgan elért legalabb 61%-os teljesitmény
* Nem felelt meg: a zardvizsgan elért 60% vagy az alatti teljesitmény.

7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei

| TANUSITVANY
‘| 2013. dvi LXXVII. térvény 13/8. §
11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22, § (1)

A képzés elvégzésérdl sz2616 tandsitvany kiaddsdnak feltétele a
.| zdrovizsgan ,Megfelelt” mindsités megszerzése.

7 Zdrt rendszeril elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns,
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8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

| szemeiyi feltételek:

Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnydban a képzési tartalomnak
megfeleld fels¢foku végzettséggel és szakképrettséggel vagy
fels6fokl végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktatd.

- -| Gyakorlati oktaté: a képzési tartalomnak megfelel6 felséfoki
(| végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
| tertiletének megfelels szakképesitéssel és legalabb 6téves
szakmai gyakorlattal rendelkez§ oktato.

~ | Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
1| megbizasi szerz8déssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd
| mas szerzGdéssel.

| A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényls képzési

| rész esetén: a résztvevék létszamanak megfelel oktatéterem a
hozza kapcsolédé berendezési targyak: flipchart tabla vagy

- | kivetitd, tanuldi és tanari |étszdmnak megfeleld asztal és szék,
laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés.

.| Aképzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapcsolattal

| megvalésuld jelenlétét igényld, illetve a képzéshen résztvevs
személyes jelenlétét nem igénylé képzési rész esetén:
| ®intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitdsihoz
sziikséges szamitastechnikai eszkozék, internetelérés, a képzési
- programban alkalmazott szoftverek;
® képzéshen résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl szitkséges szamitastechnikai eszkdz6k
(példaul laptop/személyi szémitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

‘| Eszkoz]egyzék:

.| Ahasznalhatd segédeszkdzbkre és egyéb dokumentumokra
| vonatkozd részletes szabalyokat a kdzétkeztetésre vonatkozé
tapldlkozés-egészségiigyi elbirds, 37/2014. (IV. 30.) EMMI

| rendelet tartalmazza.

A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkézok meglétét a
|| feln6ttképzé tulajdonjog, hasznélati jog, bérleti jogviszony vagy
| egyéb hasznélatra irdnyuld jogviszony alapjén biztositja.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulé jelenlétét igénylé, illetve a képzéshen résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl8 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl szitkséges szamitastechnikai
eszkdzoket és internetelérést a képzéshen résztvevs sajat

-| eszkdzeként biztositja.
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A képzéshez kapcsolddé egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositdsdnak | -

“mddja;

9. Képesitd vizsga

A képesit8 vizsgdt nem a képz8 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsolédéan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szolé tarvény
szerinti akkreditalo szerv éltal személytan(sité szervezetként akkreditdlt vizsgakézpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezeéséhez sziikséges feltételek és a képesit§ vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkdvetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, &n4lld végzettségi
szintet nem biztositd szakképesftést tandsit,

képesits vizsgdra bocsatas feltétele;

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képz8 intézmény ltal a feln6ttképzési
adatszolgaltatdsi rendszerben kidllitott tanusftvany.

Egyéb feltételek: --
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10. Az elézetes mindsités ténye

Szakértényilatk e e e e A képzési program elézetes mindsitése megtortént.

At elzetes minsftés hely e s D | Budapest

| 2023.11.30.

| Padérné Matrahazi Noémi

| £52/2020/000035

| A ol
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