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1. Alapadatok

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes kényveld
1.2. | Programkovetelmény azonosité szama: 04115005
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési terliletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kéd 0411 Kényvelés és addzas
alapjan:

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Allamhéztartasi mérlegképes konyvels

16. Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
szerinti szint:

17, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5
szerint szint:

18. A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
szint:

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet szakképesités és az
azzal betolthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, Osszefliggése képesitési
kévetelményt el6ird jogszabaly:

e A képesitési kovetelményt el6ird jogszabaly:

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés
A konyvviteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vételérsl sz6l6 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A képzés célja:

1.10. A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el az Allamhaztartasi mérlegképes kényvels
szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

A képzés célcsoportja:

1.11. | Akepzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlizte ki célként maga elé.
A képzés soran megszerezhet§ kompetencidk:
* A szakmai képzettség megszerzését kdvetSen képessé valjon arra, hogy szakmai iranyitdja legyen
egy allamhaztartasi szervezet szamviteli részlegének. Ellatja az dllamhaztartasi szervezetek esetében
mindazokat a feladatokat, amelyek a szamviteli szolgaltatas kérébe tartoznak.
e Tisztdban van az dllamhaztartasi szervezeteket érinté jogszabalyi kérnyezettel és a lénye-ges
gyakorlattal. Képes az ilyen szervezet m(ikddtetésében részt venni, a szakmai csapat-ban munkat
végezni, javaslatokat tenni.
* Képes Gsszedllitani egy dllamhéztartasi szervezet szamviteli politikdjat és a kapcsolédd

1.12. szabdlyzatokat, amely figyelembe veszi a gazdalkoddas természetét, sajatossagait.

* Kialakitja a szlkséges analitikus nyilvantartasok rendszerét és biztositja a rendszeres egyeztetést és
ellendrzést a f6konyvi kdnyveléshez. A kdnyvvezetés soran ellatja a pénz-lgyi szamviteli szemlélet( és
a kéltségvetési szamviteli szemléletli megkézelitéshez kapcsolddé feladatokat is.

* Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6en kontiroz, kényvel és adébevalldsokat készit. Elkésziti az agazatot
jellemz8 speciélis jelentéseket (pl. mérlegjelentés, kincstari jelentés, stb.). Képes tsszedllitani egy
allamhaztartasi szervezet koltségvetési beszamoldjat. Ertelmezi, kezeli és fel-dolgozza a szervezetnél
keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, szerz8déseket.

* Kapcsolatot tart a hatésagokkal, feliigyeleti szervekkel, irdnyité szervvel, ismeri az alapvet6 eljarasi
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szabalyokat, megszervezi és biztositja a sziikséges adatszolgaltatasok teljesitését irdnyukba. Erti a
kulonbozé ellendrzési folyamatok céljat és Iényegét és képes ezek lebonyolitdsahoz segitséget
nyujtani.

* Részt vesz a szervezet folyamatainak fejlesztésében, értékeli a felmeriil8 kockazatokat és
javaslatokat fogalmaz meg mérséklésiikre (ideértve a belss ellendrzést, utdlagos vezetdi el-lenSrzést).
* Elvégzi, és sziikség esetén megszervezi a kénywviteli szolgaltatds kérébe tartozd feladatok ellatasat.
* Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejl6désre és képes a folyamatok értelmezésére és szamviteli
leképezésére.

* Felel8s és preciz munkaja soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag
normdinak betartasara és a szolgélati és gazddlkodasi titok megdrzésére.

Allamhdztartasi szervezetek szabdlyozdsa

* K6zrem(kodik az dllamhaztartasi szervezet alapitasaval és mikodtetésével kapcsolatos teendékben
* Az allamhdztartasi szervezet sajatossagait figyelembe véve kdzremiikddik a szabdlyzatok
elkészitésében és sziikség szerinti médositasaban.

o Ertelmezi a szabalyozasban bekdvetkezett valtozasokat, azok hatdsat az dllamhaztartasi szervezetre,
és kifejti véleményét a kiilonb6z6 megoldasi lehetéségekkel kapcsolatban.

* Nyomon koveti és ellenérzi a jogszabalyban régzitett gazdalkodasi, pénziigyi és elszdmolasi
szabalyok betartdsat.

o Ertelmezi az egyes allamhaztartési szervezeti tevékenységeket.

* Ervényesiti a gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontokat.

* Részt vesz a miikodéssel kapcsolatos kockazatok azonositdsaban, szabalyzatok, folyamatok
kidolgozdsaban.

* Azonositja és megfelel§-en kezeli a szolgélati és gazdélkodasi titkot.

* K6zrem(ikodik a gazdaségi tarsasag alapitédsaban, a tarsasaggal valé kapcsolattartasban.

* Kézremukodik a koltségvetés és zarszdmadas készitési kotelezettség végrehajtasaban.

* Kapcsolatot tart és adatot szolgaltat az dllamhéztartasi szervezeteket felligyel6
intézményrendszerrel.

Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése

* Elvégzi az dllamhaztartasi szervezet alapitasaval és miikddtetésével kapcsolatos szamviteli
teenddket.

* Vezeti a f6kényvi és analitikus nyilvantartasokat, lebonyolitja a feladasokat és az egyeztetéseket,
kialakitja az ezekhez sziikséges nyilvantartasi rendszereket és alrendszereket oly médon, hogy a
szamviteli adatokbdl a feligyelet, a Magyar Allamkincstér, illetve egyéb szervezetek informéacids
igénye is kielégithet6 legyen.

* Az allamhaztartasi szervezet sajatossagait figyelembe véve elkésziti az allamhaztartasi szervezet
szamviteli politikajat, illetve a jogszabalyok altal megkévetelt szabalyzatait.

* Megszervezi a szamviteli nyilvantartasokra épiil§ adatszolgéltatasi kapcsolatot a Magyar
Allamkincstarral, a felligyelettel és més szervekkel.

e Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, a koltségvetési és pénziigyi szdmvitelben a helyiiket, a
bizonylatoldsukat és kényvelésiiket, illetve a beszamolé kimutatasaira gyakorolt hatasukat.

* Képes ellatni az 6nkormanyzati alrendszer sajatos nyilvantartési, elszamolasi és beszamold készitési
feladatait.

* Megfelel6en megjeleniti és értékeli a pénziigyi kimutatasokban a vagyoni elemeket,
eredményképzd tételeket.

* Ismeri az el8iranyzatok, a kotelezettségvallalasok, a kotelezettségek és kévetelések, valamint azok
teljesitésének elszamolasi szabdlyait, illetve azok 6sszefiiggéseit.

* Nyomon koveti és ellendrzi a jogszabélyban régzitett gazdalkodasi, pénziigyi és elszamolasi
szabalyok betartasat és megfelel§ kommunikalasat.

* Ellatja az évkozi és év végi zarlati feladatokat és ezeket megfelelen dokumentalja.

* Elkésziti az dllamhdztartdsi szervezet kdltségvetési beszamolsjanak részeit, betartva a tartalmi és
formai kévetelményeket, értelmezi a mérleg eszkdz- és forrasoldalan megjelené egyes elemek
tartalmat és értékelési sajatossagait, elemzi a pénziigyi kimutatasokat.

* Elkésziti az dllamhaztartdsi szervezet mikédtetéséhez kapcsolatos belsé és kiilsé jelentéseket.

* Megszervezi a bels§ folyamatokat, biztositja az informécidigény optimalis rendelkezésre alldsat.

* Elemzi és értékeli az dllamhaztartési szervezet vagyoni-, pénziigyi-, és jovedelmi helyzetét, az
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eldiranyzat teljesitések, illetve az eredményszemlélet bevételek és koltségek/raforditdsok alakulasat,
a gazdalkodas, hatékonysdg és az eredményesség megvaldsuldsat; az ellatas szinvonalat.

* Képes az dllamhaztartési szervezetek specifikus kockézatainak azonositdsara, az ellenérzések
hatékony lefolytatasaban valé tdmogatasra.

* A belsg ellenérzés modszertanénak ismeretében latja el a feladatat.

* Kézremikodik az allamhdéztartasi szervezet speciélis ellenérzési folyamataiban.

e Szlikség esetén ellatja az dllamhaztartasi szervezet atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos

szamviteli feladatokat.

2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
* 04115002 Vallalkozasi mérlegképes kdnyvels szakképesités
* 54 344 07 Vallalkozési mérlegképes kényvels szakképesités
(150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet)
* 54344 02 0000 00 00 Mérlegképes kényvels szakképesités
(133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet)
2.2. | Szakmai el6képzettség: * 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes kényvels szakképesités-
raépiilés (1/2006. (II. 17.) OM rendelet)
* 54 3436 03 Mérlegképes kényveld (véllalkozési szakon)
szakképesités (37/2003. (XII. 27.) OM rendelet)
* Okleveles kényvvizsgald
* regisztralt mérlegképes kdnyvels
2% Egeszsegugyl alkalmassagi nincs
kdvetelmény:
Szakmai gyakorlat teriilete és .
24. itatani, nincs
Szakmai adottsagok, készségek
2:5; ; -
felmérése:
2.6. | Palyaalkalmasségi kovetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés éraszama: 160
S R Aképzésben résztvevé hidnyzasa nem haladhatja meg a minimélis
3. 1 Megengedett hinyzds mérteke: 6raszam (konzultacid/kontakt éra) 30%-at.
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezése': Oraszéama:
4.1. Allamhaztartasi szervezetek szabdlyozasa 40
4.2. | Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése 120

4.1. Tananyagegység/témakor/modul?

L A sorok széma bévitheté.

2 A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutaté alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfeleléen

bévitendé.
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4.1.1.

Megnevezése®:;

Allamhaztartasi szervezetek szabalyozdsa

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja az 1.13 pontban
felsorolt kompetenciakkal 6sszhangban.

4.1.3.

Megvalésitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultécid: frontalis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényld
6nalld tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Meguvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaforménak, valamint a
csoport Gsszetételének és igényeinek megfelelgen a
modszerek a kovetkezék lehetnek: eléadas, magyarazat,
szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
egylttes és 0ndllé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.1.5.

Oraszéma*;

40

4.1.6.

Beszamithaté raszama®:

20

4.1.7

A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolédo foglalkozds(ok)
megnevezése:

Allamhaztartasi szervezetek szabdlyozasa

Kapcsolédo foglalkozas(ok) szama®:

40

Kapcsolédo foglalkozés(ok) tartalmi
elemei:

* az éllamhaztartdsi szervezet alapitasanak dokumentumai,
az ezzel kapcsolatos teendék, az ligyintézés madja, helye,
feltételei

* vonatkoz0 jogszabalyok, az dllamhaztartasi szervezet
sajatossagai figyelembe véve szabalyzatok elkészitése
(sziikséges vagy javasolt), az dllamhaztartasi szervezeti
mUkodés szabdlyzattal 6sszefiiggs vonatkozasai

e az dllamhaztartdsi szervezetekre vonatkozd jogszabalyi
kdrnyezet; a szabalyozasban bekdvetkezett valtozasok
hatdsa az dllamhaztartdsi szervezetre, a jogszabalyban

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel,

4 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék ésszéraszdmdval.

5 Kontaktératdl eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés oraszémdba beszémithatd - egyéb esetben nem relevdns.
Ea foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval,
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rogzitett gazdalkodasi, pénziigyi és elszamolasi szabalyok
betartasanak nyomon kévetése és ellenérzése

* az egyes allamhdaztartdsi szervezeti tevékenységek,
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontok érvényesitése

* a sajatos miikodéssel 6sszefiiggs szabalyok, kockazat
tipusok

* aszolgalati és gazddlkodasi titok hatdlya ala tartozé adatok
kore

* a tarsasagokkal valo egyuttmUikédés szabalyai ( alapitas,
kapcsolattartas)

* a koltségvetés tervezés, megvaldsitas és elszamolas
id8zitésével kapcsolatos szabélyok (zarszdmadasi
kotelezettség)

* az allamhaztartasi szervezeteket feliigyel$
intézményrendszer

A tananyagegység/témakér/modul
4.1.8. | elvégzésérdl sz616 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevd kérésére kiilén igazolas keril kiallitasra.

A7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.2. Tananyagegység/témakor/modul’

4.2.1. | Megnevezése®:

Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése

4.2.2. | Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevé sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméletj és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja az 1.13 pontban
felsorolt kompetenciakkal sszhangban.

Megvaldsitasa sordn alkalmazott

Rl munkaformak:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényls
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényls
0nallo tanulas (tdvoktatds): tavoktatési tananyagba épitett
irdanymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

i képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalménak, jellegének, a
megvaldsitds soran alkalmazott munkaformanak, valamint a
csoport Osszetételének és igényeinek megfelelGen a
modszerek a kovetkezék lehetnek: el6adas, magyarazat,
szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
egylttes és 6nallé tananyag feldolgozés, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

7A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutato alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szimdnak megfeleléen

bévitendé.
8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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4.2.5. | Oraszéma®: 120
4.2.6. | Beszdmithatd draszamal®: 60
4.2.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma
Kapcsolddé foglalkozas(ok ‘ , L ,
P g koK) Allamhdéztartési szervezetek szamvitele és ellendrzése
megnevezése:
Kapcsolddd foglalkozas(ok) szamall: | 120
1 * az allamhaztartési szervezet alapitasanak dokumentumai,
az ezzel kapcsolatos teenddk, az ligyintézés mddja, helye,
feltételei
Kapcsolédo foglalkozés(ok) tartalmi . i 2 7 . i
eIeF:'nei' g {ok} * az analitikus nyilvantartasi rendszerek; az analitika és a
; fékonyvi konyvelés kapcsolata, valamint az adatszolgaltatds
(fellgyelet, Magyar Allamkincstér, egyéb szervezetek) célja,
kovetkezményei
et e A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérs| a
A tananyagegység/témakdr/modul , y g'g}/ 'g S . N g ; S ©
R R % resztvevd kérésére kiilon igazolas kertl kidllitasra.
4.2.8. | elvégzésérdl sz616 igazolds \ : ik .
s % : A7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
kiaddsanak feltétele(i): o T ot i n
képzés végén keriil kiadasra a tandsitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?%: 30f8

6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszer leirasa
Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (11, 7. ) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjdnak
irdsban, sz6ban vagy gyakorlatban térténd ellenérzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formdit is.

El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

 Visszakérdezés,

* Gyakorlati feladatmegoldas,

* Képzésben résztveved visszajelzései,
® Beszélgetés,

* Feladatlap kit6ltése,

&k Résztvevd kérésére biztositott.
Képzés kbzbeni (fejleszts) értékelés:
A fejleszté értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.
A képzés kozbeni fejlesztd értékelés lehet irasbeli, és/vagy szdbeli, és/vagy gyakorlati
beszamoltatésok.

6.2. | Azismeretek szdmonkérésének mddjai lehetnek:

< Megegyezik a 4. pontban megadott éraszdmmal, és megegyezik a témakérék dsszéraszémdval,

10 kontaktorétol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés Graszémdba beszémithaté - eqgyéb esetben nem relevdns.

A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval,

12 Zért rendszerti elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns.

Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja:
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* Hazi feladat ellenérzése,

o [rasbeli felelet.

A fenti fejlesztd értékeléshez nem tartozik minésités, a tanulasi és tanitési folyamatokat szolgélja.

Résztvevs zard (szummativ) értékelése:

Minden tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérése modulzard vizsgaval torténik.

A megszerezhet8 minésitések:

* Megfelelt

* Nem felelt meg

6.3. | Amegszerezhet6 minésitésekhez tartozé kévetelményszintek:

* Megfelelt: a modulzérékon legaldbb 60%-os teljesitmény

* Nem felelt meg: a modulzarokon elért 59% vagy az alatti teljesitmény

A képz8 hatdskorébe utalt programkévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése az alabbi

modulokat foglalja magaba: Allamhéztartasi szervezetek szabdlyozasa, Allamhaztartasi szervezetek

szamvitele és ellen8rzése.

7. A képzés elvégzésérél sz616 igazolas kiadasanak feltételei
A képzés elvégzésérsl sz616 TANUS,[T.VANY .
71 Igazalds megnaverése: 2013. évi LXXVII. torvény 13/B. §

11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzésben résztvev hidnyzasa nem haladhatja meg a
minimalis éraszam (konzultdcié/kontakt éra) 30%-4t.

72 A képzés elvégzésérél sz616 A résztvevd a tanuldsi eredmények mérésére szolgald, a képzé

" | igazolas kiaddsanak feltétele(i): hataskdrébe utalt programkévetelmény-modulok szakmai
kovetelményeit kilon-kilén minimum 60%-os szinten
teljesitette.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
Az oktatd rendelkezik:
- dllamhaztartdsi szervezeti mérlegképes
szakképesités/szakképesités-raépiiléssel és legaldbb &t éves
relevans szakmai tapasztalattal, vagy

8.1. | személyi feltételek: - c?kl,('av,e!es konyvvizsgaldi képesitéssel és kdltségvetési
mindsitéssel, vagy
- okleveles kényvvizsgaloi képesitéssel és legalabb 6t éves
relevans szakmai tapasztalattal, vagy
- okleveles kézgazdasz végzettséggel és legalabb tiz éves relevans
szakmai tapasztalattal.

Személyi feltételek biztositadsanak i Okt,aFé.t ° kép”zfi,intézmény foglalk?ztatja mupk?szgrzédféslsel,

8.2. média: megbizési szerz6déssel vagy az oktaté alkalmazasat bizonyité
mas szerzédéssel.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igényl6 képzési
rész esetén: a résztvevok létszamanak megfelel§ oktatéterem a
hozza kapcsolédd berendezési targyak: flipchart, tabla vagy
kivetits, tanuldi és tandri Iétszamnak megfeleld asztal és szék,
laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés, valamint
az eszkozjegyzékben felsorolt tovabbi dolgok.

53 | Togv felttssink: A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megval6sul6 jelenlétét igénylé, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

* intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitdsahoz
szlikséges szdmitastechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek; tovabba sziikség esetén az
eszkozjegyzékben felsoroltak.
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* képzésben résztvevs részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkdz6k
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés; tovabba szlikség
esetén jogtar, irodai szoftverek.

Eszkozjegyzék:

¢ [rodatechnikai eszkdzok

* Irodai szoftverek (szévegszerkesztd, tablazatkezeld,
adatbéziskezel8, prezentéciés)

® jogtdr

* Prezentaciods eszkozok

8.4 Targyi feltételek biztositasanak

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkozok meglétét a
feln6ttképz6 tulajdonjog, hasznélati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyulé jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulé jelenlétét igénylé, illetve a képzésben résztvevd

specialis feltételek:

mddja: ; . s Py S ; P
személyes jelenlétét nem igényls képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevsi oldalrdl szlikséges szamitdstechnikai
eszkdzoket és internetelérést, sziikség esetén az irodai
szoftvereket és a jogtarat a képzésben résztvevd biztositja.

8.5 A képzéshez kapcsol6dé egyéb

A képzéshez kapcsolédd egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositasdnak

madja:

9. Képesitd vizsga

megszerezhetd szakképesités megszerzésére

https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhe

szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesité vizsgdt nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan

iranyuld képesit6 vizsgat a nemzeti akkreditaldsrél szé16 térvény

szerinti akkreditdld szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesité
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a

t6k el a programkovetelmények mentipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi

A képesité vizsgara bocsatas feltétele:

Egyéb feltételek: A képzésben résztvevéd hian
(konzultacié/kontakt 6ra) 30%-at.
KépesitS vizsgara az jelentkezhet, aki a tanul

modulokat foglalja magéaba: Allamhaztartasi

szamvitele és ellendrzése.

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képz8 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatdsi rendszerben kiallitott tanusitvany.

yzésa nem haladhatja meg a minimalis 6raszam

asi eredmények mérésére szolgdlé, a képz6 hataskorébe utalt

programkévetelmény-modulok szakmai kovetelményeit kiilén-kiilon minimum 60%-os szinten teljesitette.
A képz6 hatdskorébe utalt programkévetelmény-modul tanulési eredményének mérése az alabbi

szervezetek szabdlyozasa, Allamhaztartasi szervezetek
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10. Az el6zetes mingsités ténye

Szakérté nyilatkozata:

A képzési program el6zetes minésitése megtortént.

.

Az el6zetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes minésités id6pontja: 2021.08.13.

Az el6zetes mindsitést végz6 felnbttképzési
szakértd neve:

Padar Tivadar

2 1,

Az el8zetes minsitést végz6 felnbttképzési
szakért6 nyilvantartasi szama:

FSZ/2020/000057

Feln6ttképzési szakértd alairasa:

Feln8ttképz6 intézmény képviselSjének alairasa:
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SZAKERTOI VELEMENY

Kepzes (képzési program) megnevezése

Allamhaztartasi mérlegképes kanyvels

Felnéttképz6 megnevezése és

Pannon Kincstar Kft, E/2020/000119

engedelyszama:

Szakérti megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél szol6 2013. évi LXXVII.
térvénynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szolé térvénynek
es a szakképzésrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 kormanyrendeletnek.

2, A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint
a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjelolt
kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az
Osszeflizesre Ugy kerult sor, hogy annak szétvalasztasara seérulésmentesen nincs lehet6ség.

Szakértsi vélemény kelte

Budapest, 2021.08.13.

Felnbttképzési szakérts neve,

nyilvantartasi szama

Padar Tivadar
FSZ/2020/000057

Felnéttképzési szakértd alairasa
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes.

A szolgaltatd a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitdsara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum KELEMEN
GYONGYVER GABRIELLA igyféltdl szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2021.11.02. 14.29.00

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: KELEMEN GYONGYVER GABRIELLA
Sziiletési hely: BUDAPEST 14

Sziiletési datum: 1971.06.06.

Anyja neve: SUTTO ERZSEBET TEREZIA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858

Honlap: https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes ~ E-mail: ekozig@1818.hu
Webchat: https://webchat.opennet.hu/ekozigazgatas/?ref=ekozig
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes
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